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Descripcion del Puesto

Identificacion del puesto Aam; he Fecha Revision No.
puestos
Coordinador de Servicios
o 1 junio 2024 03
Estudiantiles

Tramo de Control

Reporta a

Jefe de Departamento de Servicios Escolares

Supervisa a

No aplica

Propdsito del puesto

Coordinar y organizar el tramite correcto para la gestion de becas estudiantiles.
Asi como proporcionar a los aspirantes y alumnos la informacidn necesaria con relacion a los
tramites administrativos para su ingreso, permanencia y egreso de la Universidad Tecnoldgica.

Relaciones

De autoridad

De comunicacion

Trabajo en equipo .

Jefe de Departamento de Servicios Jefe de Departamento de Servicios
Ascendentes
Escolares Escolares
Descendentes No aplica
Conocimiento y aptitudes
Escolaridad Documento que acredite estudio a nivel licenciatura en el area de
ReOldrica administracién o carrera afin.
Dos afios en el ambito de su competencia, sumando la adquirida en el ejercicio
Experiencia de puestos que integran la rama de la especialidad.
Analisis de informacién
Habilidad Manejo de relaciones humanas
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