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PERFIL DE PUESTOS

Descripcion del Puesto

Identificacion del puesto ik De Fecha Revision No.
puestos

Analista Administrativo 10 junio 2024 03

Tramo de Control

Director de area

R rt
eportaa Jefe de departamento

Supervisa a No aplica

Propdsito del puesto

Colaborar en los servicios que presta el drea mediante acciones técnicas y administrativas

eficientes.
Relaciones
De autoridad De comunicacion
Director de area Director de area
Ascendentes
Jefe de departamento Jefe de departamento
Descendentes No aplica No aplica

Conocimiento y aptitudes

Escolaridad Documento que acredite preparatoria terminada. (grado minimo)

M4ds de un afio de experiencia en el ambito de su competencia, sumando la

Experiencia .. . . .
P adquirida en el ejercicio de puestos que integran la rama de la especialidad.

Manejo de computadora y dominio de paquetes de computo,
Habilidad Facilidad de palabra.
Implementacion de procedimientos administrativos.
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