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Descripcion del Puesto
Identificacion del puesto hum. De Fecha Revision No.
puestos
Jefe del Departamento de s
Contabilidad 1 Jipleee? o

Tramo de Control

Director de Administracién y Finanzas
Reporta a

Ingeniero en Sistemas Contables
Jefe de Oficina de Ingresos y Egresos
Jefe de servicios de mantenimiento
Coordinador de Mantenimiento

Propdsito del Puesto

Supervisa a

Realizar trabajos relacionados con la planificacion de las estrategias dirigidas a la administracion
de recursos financieros, a fin de dar a conocer la situacidn financiera y contable de la Institucién.

Relaciones
De autoridad De comunicacion
Director de Administracion y Director de Administraciény
Ascendentes . .
Finanzas Finanzas
Ingeniero en Sistemas Contables Ingeniero en Sistemas Contables
Descendentes Jefe de Oficina de Ingresos y Egresos | Jefe de Oficina de Ingresos y Egresos

Conocimiento y aptitudes

Documento que acredite el término de una licenciatura en el drea de
Escolaridad Contaduria Publica.

Cuatro afos de experiencia en un puesto igual o afin a las situaciones del
Experiencia departamento de servicios contables, administrativos y financieros.

Liderazgo, habilidad para negociacidn, facilidad numérica, analisis e

Habilidad . .y . o e .
interpretacion de informacion financiera
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