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Descripcion del Puesto

Identificacién del puesto N ve Fecha Revisién No.
puestos
Jefe de Oficina de 1 junio 2024 02
Ingresos y Egresos

Tramo de Control

Reporta a

Director de Administracién y Finanzas
Jefe de Departamento de Contabilidad

Supervisa a Analista administrativo

Propésito del puesto

los ingresos y su registro contable.

Supervisar y coordinar toda la informacion que se genere en el departamento para la obtencién de

Relaciones
De autoridad De comunicacion

Y — Director de Administracién y Finanzas | Director de Administracién y Finanzas

Jefe de Departamento de Contabilidad| Jefe de Departamento de Contabilidad
Descendentes Analista administrativo Analista administrativo

Conocimiento y aptitudes
. Documento que acredite estudio a nivel licenciatura.
Escolaridad

Experiencia Dos afios de experiencia en puestos similares.

interpretacion.

Capacidad para administrar y supervisar los recursos financieros, manejo de
Habilidad personal, capacidad para la toma de decisiones, capacidad de analisis e
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